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學校閉路電視系統指引 
 

一 目的 

1  保障學生、教職員及校內其他持份者安全；  

2  監察校舍環境安全及學校正常運作。 

 
二 個人私隱政策 

1  本校尊重個人資料私隱，並遵守香港個人資料私隱專員公署發出的《個人資料（私隱）條 

例》及《閉路電視監察措施指引》予以處理。 

 

三 管理及操作 

1  閉路電視系統的紀錄及個人資料均會保密，只限獲授權人士查閱。  

2 翻查閉路電視系統的員工必須得到校長或副校長的批准並授權，方可使用。 

3  在任何情況下，翻查閉路電視系統記錄前，翻查者及相關人士必須填寫「閉路電視使用日 

誌」，並在日誌上簽署確認。 

4  如個案涉及校舍設施遭盜竊或遭破壞時，由校長或副校長授權員工操作閉路電視系統。 

5  如個案涉及校外或校內人士違法或違規時，由校長或副校長授權員工操作閉路電視系統。 

6  訓導主任若因訓導個案需要翻閱閉路電視系統記錄時，應先將個案報告給副校長，並徵求 

副校長對個案的意見。如有需要，請向校長或副校長申請翻查閉路電視系統記錄。 

 

四 提取及轉移閉路電視的錄像 

1  學校只在特定的情況下允許提取、使用及轉移閉路電視的錄像。特定的情況如下：  

1.1 由香港警務處或其他執法機關進行的罪案調查 

1.2 由消防處進行的火警調查 

2  學校不會只根據要求者的口頭要求便披露閉路電視紀錄，學校在有足夠資料信納有關閉路 

電視紀錄是獲得《個人資料(私隱)條例》豁免下(如作出刑事調查時)，並獲校長授權，才 

向第三方披露資料。  

3  若非香港警務處、消防處或其他執法機關等索取資料使用，一般而言，非罪案調查的第三 

方查看請求均會因為牽涉個人私隱條例而被拒絕。 

 

五 銷毀 

1  在保留週期結束後，新的錄影片段會自動覆寫數碼錄影系統硬碟內舊有的數碼閉路電視影 

像。 

 


